

            
         АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
АЩЕБУТАКСКИЙ   СЕЛЬСОВЕТ
ДОМБАРОВСКОГО  РАЙОНА  ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.11.2017                                                                                         № 80-п


Об утверждении реестра муниципальных услуг 
муниципального образования Ащебутакский сельсовет Домбаровского района Оренбургской области



            В соответствии со ст. 11 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Федеральным  законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Ащебутакский сельсовет   и в целях обеспечения информационной открытости деятельности органа местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых государственных и муниципальных услуг, постановляю:
1.Утвердить реестр муниципальных услуг муниципального образования Ащебутакский сельсовет,   согласно приложению.
2. Постановление администрации муниципального образования Ащебутакский сельсовет от 21.11.2013 № 71-п «Об  утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых  администрацией муниципального образования Ащебутакский сельсовет Домбаровского района Оренбургской области» считать утратившим силу. 
       2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
       3. Постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит  обнародованию и размещению на официальном сайте муниципального образования Ащебутакский сельсовет Домбаровского района  aschebutak.ru                                                
                                                


Глава муниципального образования 
Ащебутакский  сельсовет                                                           К.М. Кибатаев 


Разослано: в дело, райадминистрации, райпрокурору.









 

Приложение 
к  постановлению администрации
Ащебутакского сельсовета 
от 28.11.2017 № 80-п


Реестр
муниципальных услуг МО Ащебутакский сельсовет  Домбаровского района

	Порядковый
номер   
услуги  
   
	Наименование 
муниципальной 
услуги    
--------------
Наименование 
необходимых  
и обязательных
услуг для   
предоставления
муниципальной 
услуги <1> 
	Исполнитель  
муниципальных 
услуг     


	Наличие    
муниципального
задания    
(да/нет)   
	Категории   
получателей  
(потребителей)
муниципальной 
услуги    
	Нормативно-   
правовой акт,  
предусматривающий
оказание     
муниципальной  
услуги,     
необходимых и  
обязательных   
услуг      
(дата, номер,  
наименование   
статьи, пункта) 
	Результат   
предоставления
услуги    

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	8

	1.
	Организация приёма граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством РФ в срок (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 24.05.2013 № 34-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «О порядке приёма и рассмотрения обращений граждан по вопросам находящимся в ведении муниципального образования Ащебутакский сельсовет»)
	МО  Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2007 № 152-ФЗ «О  персональных данных»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования  Ащебутакский сельсовет
	направление устного или письменного ответа на все поставленные в
обращений вопросы


	2.
	Оформление нотариальных действий (выдача доверенностей, удостоверение копий документов, подлинности подписи, составление завещаний) (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 18.01.2016 № 02-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление нотариальных действий (выдача доверенностей, удостоверение копий документов, подлинности подписи, составление завещаний)»)
	МО  Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования  Ащебутакский сельсовет
	- выдача доверенностей, удостоверение копий документов, подлинности подписи, составление завещаний;
-  письменное или устное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3.
	Оформление актов гражданского состояния (рождении, заключении брака, смерти).
Сведения о рождении в УСЗН, пенсионный фонд, налоговую инспекцию, в территориальную комиссию)
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования Ащебутакский  сельсовет
	выдача заявителю свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния (в случаях, установленных Федеральным законом, справки о государственной регистрации акта гражданского состояния) установленной формы либо отказ в государственной регистрации акта гражданского состояния 

	4.
	Постановка военнообязанных на воинский учет и снятие с воинского учета (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 22.04.2016 № 46-п  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Постановка и снятие с воинского учета граждан») 
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования Ащебутакский сельсовет
	- постановка военнообязанных на воинский учет и снятие с воинского учета;
- письменное или устное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	5.
	Передача в собственность гражданам занимаемых ими жилых помещений на территории МО Ащебутакский сельсовет, в порядке приватизации (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 25.04.2016  № 50-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Постановка и снятие с воинского учета граждан») 
	
	
	
	-закон РФ от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 
-Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью МО Ащебутакский сельсовет ,  решением Совета депутатов муниципального образования Ащебутакский сельсовет от 08.11.2013 г. № 18-2; -настоящим Административным регламентом
	-Заключение договора на передачу жилого помещения в собственность граждан;
-Отказ в заключении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан


	6.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
(постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 28.11.2017  № 77-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»)
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	Федеральный закон от 27 июня 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;
Устав МО Ащебутакский сельсовет Домбаровского  района Оренбургской  области;
Постановление администрации Ащебутакского  сельсовета  № 78-п  от 15.06.2016. «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией  муниципального образования Ащебутакский сельсовет».

	решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (либо отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


	7.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
(постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 28.11.2017  № 76-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»)
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	Жилищный кодекс РФ;
Градостроительный кодекс РФ;
ФЗ от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета", № 186, 08.10.2003, "Российская газета", № 202, 08.10.2003);
ФЗ от 27 июня 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в изданиях "Российская газета", № 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Постановление Правительства РФ от 10 августа 2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» (опубликован в изданиях "Российская газета", № 247, 23.12.2009,"Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626);
Устав муниципального образования Ащебутакский сельсовет
	направление (вручение) заявителю решения о переводе (либо отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение в форме уведомления.


	8.
	Постановка на учет  граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 17.05.2017  № 43-п «Об утверждении  Административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»)  
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	-ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-ЖК Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ ;
- Закон Оренбургской области от 23.11.2005 № 2729/485-III-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;
- -Закон Оренбургской области от 23.11.2005 № 2733/489-III-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» ;
-Закон Оренбургской области от 13.07.2007 № 1347/285-IV-ОЗ «О предоставлении гражданам, проживающим на территории Оренбургской области, жилых помещений жилищного фонда Оренбургской области» ;
- Закон Оренбургской области от 12.01.2005 № 1756/284-III-ОЗ «О мерах социальной поддержки многодетных семей» ;
-Постановление Правительства Оренбургской области от 15.07.2016 № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области» ;
-Постановление Правительства Оренбургской области от 25.01.2016 № 37-п «Об информационной системе оказания государственных и муниципальных услуг Оренбургской области»;
- Приказ Департамента информационных технологий Оренбургской области от 11 мая 2016 г. № 19-пр «Об утверждении положения о системе оказания государственных и муниципальных услуг»;
-Приказ Департамента информационных технологий Оренбургской области от 18 марта 2016 г. № 12-пр «Об осуществлении процедуры регистрации граждан и активации учетных записей в ЕСИА» 

	-принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
-мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме. 


	9.
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточка учета собственников жилого помещения, справок и иных документов)  (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 17.05.2017  № 44-п «Об утверждении  Административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточка учета собственников жилого помещения, справок и иных документов)»)   
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица МО Ащебутакский сельсовет
	- ФЗ. РФ№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-ФЗ РФ№131-ФЗ от06.10.2003«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-ФЗ РФ № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных»;
-ФЗ РФ № 112-ФЗ от 07.06.2003 «О личном подсобном хозяйстве»;
-Приказ Министерства сельского хозяйства №345 от 11.10.2010 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправлений и органами местного самоуправления городских округов.
 -Устав МО Ащебутакский сельсовет
	выдача следующих документов: 
-регистрации;
-о зарегистрированных жильцах;
-о наличии личного подсобного хозяйства;
-о наличной собственности и налогах;
- собственности;
-для оформления наследства;
-о незанятости;
-из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;
-уведомление об отказе в предоставлении услуги;
-уведомление о приостановлении в предоставлении услуги

Справка о составе семьи (Приложение №4);
С

	10.
	Выдача разрешения на условно разрешенный
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (пост. № 78-п от 28.11.2017)
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физ.лица
	-Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- ФЗ  от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
-  ФЗ от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
- Законом Оренбургской области от 16.03.2007 № 1037/233-IV-ОЗ «О градостроительной деятельности на территории Оренбургской области»;
- Приказом департамента информационных технологий Оренбургской области от 11.05.2016 №19-пр «Об утверждении положения о системе оказания государственных и муниципальных услуг»;
- Уставом МО Ащебутакский сельсовет
	-выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
-мотивированный отказ в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
-Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения

	11.
	Предоставление в собственность, постоянное бессрочное пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 28.11.2017 № 79-п  «Об утверждении административного регламента предоставления типовой муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное бессрочное пользование аренду земельных участков, находящихся в собственности МО, из земельных участков из состава гос. собственности на которые не разграничена юр лицом и гражданам») 
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физ.лица
	-Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- ФЗ от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;
- ФЗ  от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- ФЗ от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»
- ФЗ от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
- приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Закон Оренбургской области от 03.07.2015 № 3303/903-V-ОЗ «О порядке управления земельными ресурсами на территории Оренбургской области»
	-решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, или о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 
-подписанный уполномоченным должностным лицом проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату), договора аренды, договора безвозмездного пользования земельным участком, или решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, или об отказе в предоставлении земельного участка, без проведения торгов, или о возврате заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов;
-решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в государственной собственности Оренбургской области, на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка), или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;
-решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (далее - аукцион) или об отказе в проведении аукциона;
-уведомление о принятом решении признать  участником аукциона или не допустить к участию в аукционе и (или) подписанный уполномоченным должностным лицом проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка;

	12.
	Присвоение и (или) уточнение адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования Ащебутакский сельсовет
	-выдача копии постановления о присвоение и (или) уточнение адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости; 
-   письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	13.
	Присвоение адреса объекту капитального строительства, незавершенного строительства (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 26.04.2016 № 51-п  «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту капитального строительства, незавершенного строительства»)
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования Ащебутакский сельсовет
	-выдача копии постановления о присвоение адреса объекту капитального строительства, незавершенного строительства; 
-   письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	14.
	Оформление документов (выдачи архивной справки, выборка заработной платы, копия распоряжений на подведомственных организаций работников подведомственных организаций (сельсовета, малокомплектных школ, техничек школ) при выходе на пенсию, подтверждения стажа и др.)
(постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 26.04.2016 № 52-п  «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципальной услуги «По предоставлению архивных справок, архивных выписок и архивных копий»)
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования Ащебутакский сельсовет
	- выдача архивной справки, выборка заработной платы;
- письменное или устное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	15.
	Подготовка документов для оказания материальной помощи гражданам, находящиеся в трудной жизненной ситуации 
(постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 22.04.2016 № 47-п  «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципальной услуги «Оказание материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации»)
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования Ащебутакский сельсовет
	решение о предоставлении муниципальной услуги; 
-   письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
(Размер материальной помощи определяется  в зависимости от ситуации в каждом случае индивидуально). 


	16.
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения (постановление администрации МО Ащебутакский сельсовет  от 22.04.2016 № 48-п  «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципальной услуги «Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения на территории муниципального образования Ащебутакский сельсовет Домбаровского района Оренбургской области»)
	МО Ащебутакский сельсовет
	
	Физические лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Устав муниципального образования Ащебутакский сельсовет
	- организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения; 
- письменное или устное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	









